
1

UMUM
- SURAT PERNYATAAN
- FC. NIB
- FC. NPWA BADAN USAHA / PERORANGAN
- FC. KTP (PERORANGAN)*
- FC. UNIT PEMBANGKIT BERSERTA NAME PLATE 
GENERATOR SET / NAME PLATE GENERATOR
- SLD INSTALASI PENYEDIAAN TL
- LAYOUT RUMAH PEMBANGKIT

KHUSUS :
SERTIFIKAT PRODUK YANG DILENGKAPI OLEH :
- GARANSI PABRIKAN YANG MASIH BERLKU
- HASIL UJI KOMISIONING
- DOKUMEN PEMELIHARAAN INSTALASI 
PEMBANGKIT

-

2

UMUM
- SURAT PERNYATAAN
- FC. NIB
- FC. NPWA BADAN USAHA / PERORANGAN
- FC. KTP (PERORANGAN)*
- FC. UNIT PEMBANGKIT BERSERTA NAME PLATE 
GENERATOR SET / NAME PLATE GENERATOR
- SLD INSTALASI PENYEDIAAN TL
- LAYOUT RUMAH PEMBANGKIT

KHUSUS :
SERTIFIKAT PRODUK YANG DILENGKAPI OLEH :
- GARANSI PABRIKAN YANG MASIH BERLKU
- HASIL UJI KOMISIONING
- DOKUMEN PEMELIHARAAN INSTALASI 
PEMBANGKIT

240 menit LEMBAR DISPOSISI

3
LAPORAN USAHA PENYEDIAAN 
TENAGA LISTRIK BERSERTA 
KELENGKAPAN LAMPIRANNYA

240 menit DISPOSISI KADIS

4
LAPORAN USAHA PENYEDIAAN 
TENAGA LISTRIK BERSERTA 
KELENGKAPAN LAMPIRANNYA

240 menit
DISPOSISI KABID
  
SURAT TUGAS

MEMBERIKAN DISPOSISI  KEPADA TIM VERIFIKASI PERIZINAN  / 
NON PERIZINAN KETENAGALISTRIKAN

MELAKSANAKAN VERIFIKASI BERDASARKAN DOKUMEN-DOKUMEN 
YANG TELAH DISAMPAIKAN OLEH PELAKU USAHA UNTUK 
SELANJUTNYA DILAKUKAN DISKUSI ATAS HASIL VERIFIKASI 
UNTUK MENENTUKAN APAKAH PERMOHONAN PERSYARATAN 
DISETUJUI /DITOLAK / PERBAIKAN 

MENYAMPAIKAN LAPORAN USAHA PENYEDIAAN TENAGA LISTRIK 
YANG DILENGKAPI DENGAN DOKUMEN LAMPIRAN PENDUKUNG

MENERIMA SURAT DAN MENAIKKAN SURAT KE KADIS UNTUK 
MENDAPATKAN DISPOSISI

MELAKUKAN DISPOSISI KEPADA KABID KETENAGALISTRIKAN DAN 
PENGELOLAAN ENERGI UNTUK PROSES LEBIH LANJUT

MUTU BAKU

PELAKU 
USAHA/ 

PEMOHON

SEKRETARIAT 
DINAS

KADIS PERINDAGESDM 
PROV KALBAR

KABID 
KETENAGALISTRIKAN 
DAN PENGELOLAAN 

ENERGI
PENGUSAHAAN KTL

LAPORAN USAHA PENYEDIAAN 
TENAGA LISTRIK BERSERTA 
KELENGKAPAN LAMPIRANNYA

KETUA TIM 
VERIFIKATOR

CHECKLIST LEMBAR 
VERIFIKASI

Judul SOP : PROSEDUR PEMBERIAN TANDA TERIMA LAPORAN USAHA PENYEDIAAN TENAGA LISTRIK SENDIRI DENGAN TOTAL KAPASITAS PEMBANGKIT SAMPAI DENGAN 500 KW DALAM 1 (SATU) SISTEM INSTALASI PENYEDIAAN TENAGA LISTRIK

TIM VERIFIKATOR
PERSYARATAN / 
KELENGKAPAN

WAKTU     
HARI KERJA

OUTPUT KETERANGAN

N0 URAIAN KEGIATAN

PELAKSANA KEGIATAN

5 2 hari
IYA

TIDAK



1 hari

LAPORAN TIM VERIFIKATOR 
TENTANG HASIL 
PEMERIKSAAN DAN 
VALIDASI DATA 
PERMOHONAN PEMENUHAN 
PERSYARATAN IUPTLS
   

6 1 hari

DRAFT TANDA TERIMA 
LAPORAN YANG TELAH 
DIPARAF OLEH KABID 
KETENAGALISTRIKAN DAN 
PENGEOLAAN ENERGI

7

- LEMBAR CHECKLIST
   VERIFIKASI
-  DRAFT TANDA TERIMA    

240 menit

- DRAFT TANDA TERIMA 
YANG TELAH DISETUJUI 
DAN DIBERIKAN PARAF 
OLEH KEPALA BIDANG 
KETENAGALISTRIKAN DAN 
PENGELOLAAN ENERGI

- NOTA PENGANTAR 
PENANDATANGANAN 
DOKUMEN KEPADA KEPALA 
DINAS

8

-  NOTA PENGANTAR
- DRAFT TANDA TERIMA
   YANG TELAH DIBERI PARAF 
   KABID KETENAGALISTRIKAN
   DAN PENGELOLAAN ENERGI

240 menit

TANDA TERIMA LAPORAN 
UPTLS SAMPAI DENGAN 500 
KW YANG TELAH 
DITANDATANGANI OLEH 
KEPALA DINAS 
PERINDAGESDM

TANDA TERIMA LAPORAN UPTLS 
SAMPAI DENGAN 500 KW YANG 
TELAH DITANDATANGANI OLEH 
KEPALA DINAS PERINDAGESDM

15 menit

TANDA TERIMA LAPORAN 
UPTLS SAMPAI DENGAN 500 
KW YANG TELAH 
DITANDATANGANI OLEH 
KEPALA DINAS 
PERINDAGESDM DAN 
SUDAH DIBERI NOMOR

SOP SURAT KELUAR

9

LEMBAR TANDA TERIMA UPTLS  
YANG TELAH DITANDATANGANI 
OLEH KEPALA DINAS 
PERINDAGESDM

240 menit

7 hari kerja

MENYUSUN DRAFT TANDA TERIMA PENYAMPAIAN LAPORAN UPTLS 
SAMPAI DENGAN 500 KW KEPADA PELAKU USAHA BERDASARKAN 
HASIL VERIFIKASI YANG SUDAH LENGKAP DAN VALID. 

HASIL VERIFIKASI YANG DIMAKSUD ADALAH HASIL VERIFIKASI 
YANG TELAH DITANDA TANGANI OLEH TIM VERIFIKATOR, 
DISETUJUI OLEH KETUA TIM VERIFIKATOR DAN DIKETAHUI OLEH 
KEPALA BIDANG KETENAGALISTRIKAN DAN PENGELOLAAN ENERGI.

PELAKU USAHA / PEMOHON MENERIMA TANDA TERIMA LAPORAN 
USAHA PENYEDIAAN TENAGA LISTRIK UNTUK KEPENTINGAN 
SENDIRI DENGAN TOTAL KAPASITAS PEMBANGKIT TENAGA 
LISTRIK SAMPAI DENGAN 500 KW

LAPORAN USAHA PENYEDIAAN 
TENAGA LISTRIK BERSERTA 
KELENGKAPAN LAMPIRANNYA

MENGKOREKSI DRAFT TANDA TERIMA LAPORAN UPTLS SAMPAI 
DENGAN 500 KW, APABILA DISETUJUI MAKA DRAFT TANDA 
TERIMA AKAN DITERUSKAN KEPADA KADIS DAN APABILA DITOLAK 
AKAN DIKEMBALIKAN KEPADA KETUA TIM VERIFIKATOR UNTUK 
DIPERBAIKI

MEMERIKSA DRAFT TANDA TERIMA LAPORAN UPTLS SAMPAI 
DENGAN 500 KW. APABILA DISETUJUI MAKA AKAN 
DITANDATANGANI DAN APABILA DITOLAK AKAN DIKEMBALIKAN 
KEPADA KEPALA BIDANG UNTUK DIPERBAIKI

JUMLAH

MEMBERI NOMOR SURAT TANDA TERIMA LAPORAN UPTLS SAMPAI 
DENGAN 500 KW

*) JIKA DIPERLUKAN TIM VERIFIKATOR PERIZINAN 
KETENAGALISTRIKAN DAPAT MELAKUKAN PEMERIKSAAN DAN 
VALIDASI DATA KE PELAKU USAHA MELALUI SURVEI LAPANGAN 
SECARA ONLINE/VIDEO/FOTO-FOTO YANG DIKIRIMKAN OLEH 
PELAKU USAHA MELALUI EMAIL 
PENGUSAHAAN.PENGAWASAN.KTL@GMAIL.COM

IYA

TIDAK

TIDAK


