SOP VERIFIKASI TEKNIS IJIN USAHA KAWASAN INDUSTRI

Pelaksanan Mutu Baku
No Kegiatan Kabid Keterangan
Pemohon Sekretariat Kepala Dinas . . Tim Teknis/ Verifikator Kelengkapan Waktu Keluaran
Perindustrian
1 Mengajukan Permohonan Verifikasi Teknis Izin Usaha ( ) iclajlztrn’:;irrgglr::iz:tiiena Surat Permohonan dan
* |Kawasan Industri melalui Aplikasi softcopy dokumen
2 Menerima Permohonan melalui Aplikasi dan Menaikkan isl:trn':i";glg?:zg:tiiena 60 menit Surat Permohonan SOP Surat Masuk
" |Permohonan tersebut kepada Kepala Dinas Hardcopy yang sudah di cetak
3 Mendisposisikan Permohonan Kepada Kepala Bidang —| Surat Permohonan beserta 10 menit E:;Ztn:e;;ﬂ:sg:zan
" |Perindustrian dokumen . i
Surat Disposisi
Surat Permohonan
4. |Mendisposisikan Permohonan Kepada Tim Teknis/ Verifikator zuiiat F’errgoh(I):;Tan bgslerta 60 menit beserta dokumen dan
okumen dan Disposisi Surat Disposisi
- Melakukan verifikasi kelengkapan dokumen permohonan
apabila tidak lengkap dikembalikan kepada pemohon melalui Berit / Notulensi
i . erita acara; lotulensi
Aplikasi " ,_ Surat Permohonan beserta . hasil evaluasi dan draf
5. |- Melakukan evaluasi dokumen permohonan, R . 2 hari .
i : " n |_ dokumen dan Disposisi surat persetujuan/
- Memberikan tanggapan sesuai hasil evaluasi 3 penolakan
- Menyusun Draft persetujuan/penolakan kemudian dinaikkan
ke Kepala Bidang untuk dikoreksi
Nllenglfolrelfsi Draft Surat persetujuan/l penolakan alpabila > Berita acara/ Notulensi hasil t?:;litlae\?:ﬁjr:;i’\iizt:lzrasfl
6. disetujui dlterusk_an kgpada Kepala Dlnas untuk dlt_anda . Tidak evaluasi dan Draft surat 240 menit surat persetujuan/
tangan dan apabila ditolak dikembalikan kepada Tim Teknis/ ersetuiuan/ penolakan penolakan yang sudah
Evaluator perseian’® dikoreksi
Ya
Tidak
Mengkoreksi Draft Surat persetujuan/ penolakan apabila 25;:?;?2:1/ glr‘:fu;eur::i hasil Surat Persetujuan/
7. |disetujui ditandatangani dan apabila ditolak dikembalikan persetujuan/ penolakan yang 240 menit Penolakan yang sudah
kepada Kepala Bidang sudah dikoreksi ditandatangani
Ya
8. Memberi Nomor gan Men.gupload Surat tersebut kepada Surat Persetujuan/ Penolakan 10 menit Surat Persetujuan/ SOP Surat Keluar
pemohon melalui Aplikasi Penolakan
9 Menerima Surat Persetujuan/ Penolakan yang di download Surat Persetuiuan/ Penolakan 60 menit Surat Persetujuan/
* |melalui Aplikasi ( ) ! Penolakan




